INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Elsa Lorena Camey Pardo CuUlk 1735 36301 0116
Namero de contrato: DGDR-029- 7-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contretista: 3588909-8
Ndamero de Factura: 4005970278 Serie: ED728C51
Honorarios Mensuales: Q  14,000.00 Periodo del Informe: julio de 2024
Monto Total del Contrato Q  97,096.77 Piazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:

La "Profesional” se compromete a prestar sus fervicios Profesionales para
la Direccién General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las prescripciones de la
clencia de la cual es profesional, en la prestacién de $ervicios Profesionales que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se asesoré al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos que permitan
organizar, controlar y agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién para firma de las autoridades del Despacho Viceministerial;

b) Se brindé Asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacidn en el desarrollo de lineamientos para la
verificacién y entrega de los documentos emitidos por las unidades de la Direccién General de! Deporte y la Recreacién
y cualquier institucién externo;

¢) Se asesoré al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion en la atencién de consultas internas y externas
de su competencia;



d) Se brindé asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién para el desarrolio de proyectos de
archivo que coadyuven a mejorar el control del fiujo de trabajo del Despacho Viceministerial;

e) Asesoré en el desarollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a la gestién del Despacho
Viceministerial solicitada por entes fiscalizadores y autoridades superiores;

f) Se colaboré para solicitar y facilitar informacion y asi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho
Viceministerial del Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Elsa Lorena Camey Pardo Doctor Francisco José Joaquin Aguilar Chang
Nombre.Comp!eto,tgel Contratista Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
o s (segtin Clausula de contrato: Décima Primrera)”

Firma delggpt[qtis’fa Firma y sello de la A

que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: i

a Primera)
Doctor Francisco Aguilar Chang
Viceministro del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:
Servicios (Técnicos o Profesionales):
Namero de Factura:
Honorarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Elsa Lorena Camey Pardo CUl: 1735 36301 0116
DGDR-029- 7-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Profesionales Nit del Contratista: 3588909-8
4005970278 Serie: ED728C51
Q 14,000.00 Periodo del Informe:  03/01/2024 dl 31/07/2024
Q 97,096.77 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024

Direccién General del Deporte y la Recreacién

"Bl Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para El Departamento de
Programacién $ustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Recreacibén, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicaciény
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de

Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente
enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realixadas durante el Periodo Comprendidos

a) Se asesoré al Despacho Viceministerial del Deporte ¥ la Recreacin en el desarrollo de lineamientes que permitan organizar, controlar y agllizar ja
documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn para firma de las autoridades del
Despacho Viceministerial de manera mas eficiente;

b) Se brindé Asesoria al Despacho Viceministerial del Deportey la Recreacién en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los
documentos emitidos las unidades de la Direccién General de! Deporte y la Recreacién y cualquier institucién extema;

¢} Se asesor6 al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacidn en la atencién de consultas internas y externas de su competencia, optimizando los

tiempor de respuesta;

d) Se brindo asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte v la Recreacion para el desarrollo de técnica de archivo y busqueda de documentos que
coadyuve a mejorar el control del fiujo de trabajo del Despache Viceministerial;

€) Aesoré en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a la gestion del Despacho Viceministerial solicitado por entes
fiscalizadores y autoridades superiores.

f). Se colabord en el desarrolio de tecnicas para solicitar y facllitar informacion y asi dar continuidad a las gestiones como enface entre el Despacho
Viceministerial del Deporte y la Recreacién y la Direccién general del Deporte y la Recreacién;

g) Se cred una base digital de documentos que ingresan a la Vicedespacho para consulta de manera mds eficiente.

Elsa Loreria Camey Pardo Doctor Francisco José Joaquin Aguilor Chang: -

Nombre Com

pleto del fqutrctista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

§

/ (segtin Clausula rato: Décima Primera)

&

Firma y sell utoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausuld de contrato:; Décima Primera) ™
Doctor FranciscoAguilar Chang .

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME DE RESULTADDS DE ACTIVIDADES

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala 31 de julio 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista:  Elsa Lorena Camey Pardo Cul: 1735 36301 0116

Ndmero de contrato: DGDR-029- 7-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 3588909-8

Numero de Factura: 4005970278 Serie: ED728C51

Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 dl 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 97,096.77 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato: "La Profesional® se compromete a prestar sus Servicios Profesionales pora la Direccién General

del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura v Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Ios Resultados Obtenidos

a) Se asesor6 al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y
agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte v la Recreacién para firma
de las autoridades del Despacho Viceministerial optimizando los tiempos del proceso;

b) Se brindd Asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrolio de lineamientos para la verificacién y entrega de
los documentos emitidos las unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa logrando un mejor

tiempor de respuesta a dicha gestion;

©) Se asesord al Despacho Viceministerial del Deporte vy la Recreacién en la atencién de consuttas internas y externas de su competencia, logrando

enlaces efectivos en la atencién al pablico en general;

d) Se brindo asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte v la Recreacién para el desarrolio de proyectos de archivo que coadyuve a
mejorar el control del flujo de trabajo del Despacho Viceministerial, logrando mejorar el tiempo de respuesta a consultas y busquedas de

documetos;

) Aesoré en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de informacién relacionada a la gestion del Despacho Viceministerial solicitado
por entes fiscalizadores y autoridades superiores estableciendo rutas de comunicacién que facilitardn la recopilacién de la misma..

f). Se colaboré para solicitar y facilitar informacion v osi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho Viceministerial del
Deporte y la Recreacién y la Direccién general del Deporte v la Recreacién;

9) Se cred una base digital de documentos que ingresan o la Vicedespacho para consulta de manera més eficiente.

Doctor Francisco losé Joaquin Aguilar Chang

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello de & oridad que Evalua los Servicios:
(segtin Clausula de conteato: Décima Primera)

Doctor Francisco Aguilar Chang
Viceministro del Deporte y [ Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



